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ПОЛОЖЕНИЕ

о Комиссии по рассмотрению заявок на проведение и/или финансовую поддержку конференций, семинаров, симпозиумов и других научных мероприятий Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»

1. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1.1. В настоящем Положении о Комиссии по рассмотрению заявок на проведение и/или финансовую поддержку конференций, семинаров, симпозиумов и других научных мероприятий Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее по тексту соответственно – Положение и НИУ ВШЭ) используются следующие термины и определения:
Мероприятия – конференции, семинары, симпозиумы и другие научные мероприятия, организуемые или в которых принимает участие НИУ ВШЭ.
Комиссия – Комиссия по рассмотрению заявок на проведение и/или финансовую поддержку конференций, семинаров, симпозиумов и других научных мероприятий.
Инициатор – заинтересованные в проведении Мероприятия структурное подразделение НИУ ВШЭ/работник НИУ ВШЭ.
2. Общие положения

2.1. Функциями Комиссии являются:

2.1.1. рассмотрение заявок на проведение и/или финансовую поддержку Мероприятий;

2.1.2. формирование предложений Инициатору по проведению и/или финансовой поддержке Мероприятий. 
2.2. Настоящее Положение, изменения в него утверждаются приказом ректора НИУ ВШЭ.

3. Состав Комиссии
3.1. В состав Комиссии входят председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, ответственный секретарь Комиссии, члены Комиссии. 

3.2. Состав Комиссии утверждается приказом ректора НИУ ВШЭ. 
3.3. Председателем Комиссии назначается первый проректор, координирующий деятельность НИУ ВШЭ по реализации основных образовательных программ высшего образования.

3.4. Председатель Комиссии проводит заседания Комиссии, утверждает повестку заседания Комиссии и назначает дату, время и место проведения заседания.

3.5. В отсутствии председателя Комиссии его функции выполняет заместитель председателя Комиссии.

3.6. Комиссия рассматривает документы по заявкам, включенным в повестку заседания Комиссии, участвуют в их обсуждении и принятии решений. 

3.7. Ответственный секретарь Комиссии консультирует Инициаторов по вопросам оформления заявок, проверяет правильность и полноту заполнения Инициаторами заявок до предоставления на рассмотрение Комиссии, готовит и рассылает членам Комиссии комплект материалов к очередному заседанию, оповещает членов Комиссии о дате очередного заседания, ведет и оформляет протоколы заседаний, рассылает протоколы членам Комиссии, доводит до Инициатора решения Комиссии. 

3.8. В случае необходимости получения дополнительной экспертной оценки по решению Комиссии к рассмотрению документов могут быть привлечены эксперты по соответствующим направлениям Мероприятий из  числа работников НИУ ВШЭ. 
4. Порядок работы Комиссии
4.1 Заседания Комиссии проходят по мере необходимости. Решение о созыве принимает председатель Комиссии на основании предоставляемых ответственным секретарем Комиссии заявок и документов к ним.

4.2. Комиссия принимает решения путем голосования простым большинством голосов. Заседание Комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее 50% списочного состава членов Комиссии. В случае равного числа голосов за и против окончательное решение принимает председатель Комиссии.
4.3. Заседания Комиссии могут проводиться очно или путем электронного голосования по корпоративной электронной почте. Решения Комиссии оформляются протоколом. 

4.4. В течение трех рабочих дней после заседания Комиссии ответственный секретарь Комиссии подписывает протокол заседания у председателя Комиссии, после чего рассылает копии протокола всем членам Комиссии и председателю Комиссии, а также старшему директору по финансовой работе и начальнику Планово-финансового управления НИУ ВШЭ. Инициаторам  направляются выписки из протокола.

4.5. Протоколы заседаний Комиссии и материалы к ним являются документами постоянного срока хранения. Подлинник протокола заседания Комиссии и материалы к нему хранятся в Управлении по организации и сопровождению научных конференций и семинаров, которое несет ответственность за их сохранность. По истечении пяти лет протоколы и прилагаемые к ним материалы передаются по описи на архивное хранение в Управление делами НИУ ВШЭ.

