Приложение 3
к Регламенту организации и сопровождения 
мероприятий в зданиях НИУ ВШЭ

	Факультет социальных наук  
	Проректору 
И.В. Простакову





СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 


О предоставлении помещения
для проведения мероприятия 


Прошу разрешить проведение конференции «…» 
(указать название мероприятия) 
по адресу: ул. Мясницкая, д. 20 в аудитории № 311  
(указать адрес здания НИУ ВШЭ) 

Дата проведения: 20 февраля 2017 года

Время использования: с 10.00 до 18.00 
Вид мероприятия: конференция 
(указать вид мероприятия)
Количество участников: 80 чел.
 
Участие внешних организаций: нет 
(если есть, перечислить, указав названия целиком, без аббревиатур).
(указать названия)
Участие известных людей или лиц, вовлеченных в политическую деятельность: (указать ФИО, должности).

Должность и ФИО ответственного работника со стороны Инициатора за проведение Мероприятия: менеджер факультета Иванова Светлана Ивановна
Контактный тел. Внутр. 11403, моб. 8-916-123-45-67.


СОГЛАСОВАНО

_Первый проректор_
(Должность руководителя, координирующего
направление деятельности)
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Подпись и расшифровка подписи)					


_Декан факультета								Мельвиль А.Ю.
(Должность руководителя подразделения)				(Расшифровка подписи)		
Иванова Светлана Ивановна
(ФИО исполнителя)
11403, моб. 8-916-123-45-67
№ тел.
